RENCANA AKSI ATAS PERJANJIAN KINERJA

BIRO UMUM SEKRETARIAT DAERAH PROVINSI KALIMANTAN BARAT

TAHUN 2024
INDIKATOR | TAR IND KATOR TAR TARGET
NO SASARAN KINERJA GET PROGRAM KINERJA GET KEGIATAN suB KEGIATAN { RENCANA ANGGARAN PENANGGUNG JADWAL
STRATEGIS SASARAN | KINE PROGRAM KINE KEGIATAN suB AKSI JAWAB PELAKSANAAN
STARTEGIS | RJA RJA KEGIATAN
| 1 m v
1. | Meringkatnya | Indeks B5 Parunjang Persentase 100%
Efektifitas Kepuasan (Baik) = Urusan peningkatan
Tala Kelcle Masyarakat Pamerintahan | penunjang
Penataan (IKMN) _ Daerah Femerintaha
Organisasi Falayanan Provinsi n Daerah
Kelembagaan | Umum Frovinsi
Pemda, (Pelayanan
Pelayanan Ketatausaha
Umum  dan | an,
Administrasi Pelayanan
pimpinan Rumah
Tangga,
Pelayanan
Adminstrasi
Kewangan
dan
Pelayanan
Fasiitasi
Pemanfaatan
Sarana dan

Prasamna)

Koordinas! dan

1 Dokumen

Kepala Sub

. Koordinasi
Penyusunan dengan Bagian Tata
Dokumen Instansi Usaha Biro,
RKA-SKPD tarkail Persuratan Dan
2. Tersusunnya Arsip, Bagian
Dokumen Tata Uszata,
Parencenzan Biro Umum,
Perangkat Pada Sekretariat
Daerah Daerah
Koordinasi dan = 1 Dokumen . Koordinasi 3.179.600 Kepala Sub
Penyusunan dengan Bagian Tala




"~ | Penyediaan

Dokumen Instansi Usaha Biro,
Perubahan terkait Persuratan Dan
RKA-SKPD 2. Tersusunnya Arsig, Bagian
Dokumen Tata Usaha,
Perencenaan Biro Umum,
Perangkat Pada Sekretariat
Daerah Daerah
Koordinasi dan | 1 Cokumen | 1. Koordinasi 3.409.500 Kepala Sub
Penyusunan dengan Bagian Tata
DPA-SKPD Insiansi Usaha Biro,
terkait Persuratan Dan
2. Tersusunrya Arsip. Eagian
Dokumen Tata Usaha,
Perencenaan Bire Umum,
Perangkat Pada Sskretariat
Caerah Daerah
Koordinasi dan | 1 Dckumen | 1. Koordinasi 3.408 500 Kepala Sub
FPenyusunan dengan Bagian Tata
Perubahan Instansi Usaha Biro,
DPA-SKPLC terkait Parsurztan Dan
2. Tersusunnya Arsip, Bagian
Dokumen Tata Jsaha,
Perencenaan Biro Umum,
Perangkat Pada Sakretariat

425 Orang

Daerah

" Koordinasi

Daerah _

67.028 707182

“Analis Kebijakan

Gaiji dan dengan Ahli Muda,
Tunjangan Instansi Bagian
ASN terkait Administrasi
2. Terbayarkan Keuangan Dan
nya gaji dan Asel Sekretariat
Tunjangan Daereh Biro
ASN Umum
- Sekreteriat
Daereh
Penyediaan 1 Dokumen | 1. Koordinasi 1.665.940.000 Analis Kebijakan
Administrasi dengan Ahli Muda,
Pelaksanaan Instansi Bagian
Tugas ASN lerkait . Administrasi
2. Tersedianny | Keuangan Dan
a m Aset Sekretariat
Administrasi | Daereah Biro
Pelaksanaan | Umum
Tugas ASN | Sekreteriat
Daersh
Koordinasidan | 35 Laporan 1. Koordinasi 18.940.500 Analis Kehijakan
Penyusunan dengan Ahli Muda,
Laporan Instansi Bagian
Heuangan terkait Administrasi




Akhir Tahun 2. Terlaksanan Keuargan Dan
SKPD nya Aset Sekretariat
Koecrdinasi Daeran Biro
dan Umum
Penyusunan Sekretarial
Lapoaran Daeran
Keuangan
Akhir Tahun
SKPD
Koardinasi dan | 12 Laporan | 1. Koordinasi 27.561.300 Analis Kebijakan
Penyusunan dengan Ahli Muda,
Laporan Instansi Bagian
Keuangan {erkait Administrasi
Bulanan/Triwul 2. Teraksanan Keuengan Dan
an/Semestera nya Asel Sekretariat
n SKPD Kocrdinasi Daeran Biro
dan Umum
Penyusunan Sekrelariat
Laporan Daerah
Keuangan
Bulanan/Tri
wulan/Seme

Pengamanan

steran SKPD

. Koordinasi

352 894.500

Analis Kebijakan

|1 Dokumen
Barang Milik dengan Ahli Muda,
Daerah SKPD Stakholder Bagian
terxall Adm ristrasi
2. Koordinasi Keuangan Dan
dengan Asel Sekretariat
instansi Daerah Eiro
tarkail Umum
3. Terlaksanny Sekralariat
a Daerah
Pangamana
n barang
Miiik Daerah
SKPD
Penatausahaa 2 Laporan | 1. Koordinasi 25221.600 Analis Kebijakan
n Barang Milik dengan Ahli Muda,
Daerah pada instansi Bagiar
SKPD {erkait Admiristrasi
2. Terlaksanan Keuargan Dan
ya Aset Sekretariat
Penalausah Daeran Biro
aan barang Umum
Miiik Daerah Sekretariat




Pengadaan
Pakaian Dinas
Beseria Atribut
Kelengkapann
ya

| __pada SKPD

“3Paket 1

2 Pake!

. Koodrinasi

. Koodrinasi

dengan
Stakholder
terkait

2. Tersedianny

a Pakaian
Dinas
beseta
Atribut
kelengkapan

 376.937.800

72.114.000

Daersh__

“Kepaia Sub

Kepala Sub
Bagian Tata
Usaha Biro,
Persuratan Dan
Arsip, Bagian
Tata Usaha,
Biro Umum,
Pada Sekretariat
Daerah

Penyediaan
Komponen dengan Bagian Tata
Instalasi Stakholder Usaha Biro,
Listrik/Peneran terkait Persuratan Dan
gan Bangunan . Tersedianny Arsip, Bagian
Kantor a Pakaan Tata Usaha,
Dinas Biro Umum,
beseta Paca Sekretarial
Adribul Daerah
kelengkapan
Penyediaan 2 Paket . Keoordinasi 237.937.000 Kasutbag TU N
Peralatan dan dengan Birc, Persuratan
Perlangkapan Stakholder dan Arsip
Kantor lerkait
. Tersedianny
a peralatan
dan
Perlengkapa
n kantor
. Pengawasan |
ferhadap
Peralatan
dan
Perlengkapa
n kantor _
Penyediaan 1 Pake: . Koodrinasi 1.016.097.850 | Kustodian _
Peralalan dengan Barang Milik _
Rumah Stakholder Negara Sub _
Tangga terkait Bagian _
. Tersediannya Pergadaan, “
Peralatan Pemeliharaan
Rumah Dan i
Tangga Pengamanan _




Asel, Bagian

m Administrasi |
_ Keuangan Dan |
Aset Sekretariat |
_ Daerah, Biro |
Umum Pada _
Sekrelariat
Daerah !
Penyediaan 6 Paket Kcordinasi 336.612.500 Kepala Sub { v
Bahan Logistik dengan Bagian Tata
Keantor Stakholder Usahs Bire,
terkait Persuratan Dan
Tersedianny Arsip, Bagian
a Bahan Tata Uszha,
Logistik Biro Umum,
Kantor Pada Sekretariat
Pengawasan Daerah
| terhadap
| penyediaan
, bahan
Logistik
Kantor
Penyaciaan 7 Pakel Koordirasi 299.853.000 Kepala Sub 3 v
Berang dengan Bagian Tata
Cetakan dan Stakholder Usaha Biro,
penggandaan terkait Persuratan Dan
Tarsedianny Arsip, Eagian
, a barang { Tata Usaha,
Cetakan dan | Biro Umum,
Penggandaa Pada Sekretarial
n Daerah
Pengawasan |
terhadap
Penyeciaan
barang
Cetakan dan
Penggzandaa |
| n
Penyelenggar 1Laporan 1. Koordinasi 1.742.265920 | Kasubbag TU N N
azn Rapat dengan Pimpinan can _
Koordinasi dan Instans! Staf Ahli ! |
Konsullasi terkait , _
SKPD Koordinasi
dengan
| Stakholder |
W terkait n
% Tarlaksanan “
” nya “
. Penyalengg Lo
| araan rapat [
| Koordinasi [

Konsullasi




SKPD

Penatausahaa 1. Kocrdinasi 30.000.000 Kepala Suk
n Arsig dengan Bagian Tata
Dinamis pada Instansi Usaha Biro,
SKFD terkait Persuratan Dan
. Terlaksanann Arsip, Bagian
: i
iro Umum,
Peristausaha Fada Sekretariat
m an Arsip Dasszh
- Dinamis Pada
| SKPD

_uo:u-,nnn:

3 Pakel

- Koordinasi

7.497.000

| Kustodian

Mebel dengan Barang Milix
Stakholder Negara Sub
terkait Bagian

. Tersedianya Fengadaar,

Mebel Pemeliharaan

Dan
Pengananan
Aset, Bagian
Administras|
Keuangan Dan
Aset Sekrelariat
Daersh, Biro
Umum Pada
Sekretariat
Daersh

Pengadaan 27 Unit Koordinasi 6.804.700 Kasubbag

Peralatan dan dengan Urusan Dalam

Mesin Lainnya Stakholder
terkait
Tersedianya
Peralatan
dan Mesin
Lainnya

Pengadaan 88 Unit Koordinasi 23.121.100 Kasubbag

Sarana dan dengan Pengadaanr,

Prasarana Stakholder Pemeliharaan

Gedung terxail dan

Kantor atau Tersedianya Pengamanan

Bangunan Sarana dan

Lainnya Prasarana

Gedung




no_..wo&.om:

Kantor atau
Bangunan
Lainnya

. Koordinasi

54,351,156

Kepala Sub

1 Laporan
Jasa Sural dengan Bagian Tata
Menyurat Stakeholder Usaha Biro,
terkait Persuratan Dan
. Tersedianya Arsip, Bagian
Jasa Surat Tata Usaha,
menyural Biro Umum,
Pengawasa Pada Sekrefariat
n terhadep Daerah
pengifiman
surat
menyural
Penyediaan 7 Laporan 1. Koordinasi 7.440.684 331 Kustodian
Jasa dengan Barang Milik
Komunikasi, Stakeholder Negara Sub
Sumber Daya terkait Bagian
Air dan Listrik 2. Terbayarny Pengadaan,
a jasa Pemeliharazn
komunikasi, Dan
sumber Pengamanan
daya Alr Aset, Bagan
dan Listrik Adminisirasi
3. Pengawasa Keuangan Dan
n terhadap Aset Sekretarial
penggunaa Daerah, Bire
njasa Umum Pads
komunikasi, Sekretariet
Sumber Daerah
daya sir dan
Listrik
Penyediaan 1 Laporan Koordinasi 334.800.000 Kepala Sub
Jasa Peralatan dengan Bagian Tata
dan Stakeholder Usaha Biro,
Perlengkapan terkait Persuratan Dan
Kantor Tersediany Arsip, Bagian
a jasa Tata Usaha,
Peralatan Biro Umum.
dan Pada Sekretariat
Perlengkap Daerah
an Kantor
Pengawasa
n terhadap
Peralatan

dan




Perlengkap

an Kantor
yang di
sewa
Penyediaan 1Laporan | 1. Koordinasi 2.3595.008.240 Kepala Sub
Jasa dangan Bagian Tata
Pelayanan Isntansi Usaha Bire,
Umum Kantor terkait Persuratan Dan
2. Koordinas| Arsip, Bagian
dangan Tala Usaha,
Stakeholder Biro Umum,
terkait Pada Sekretariat
3. Tersedianya Daerah
jasa
Pelayanan
Umum
kantor

Kesndaraan

6 Unit 1. Koordinasi 442 651,600 Penata
dengan Kendaraan
siakeholder Dinas Sub

.
5 . Tersedianya engelo
mﬂﬂw.._ﬁg_ Jasa . xn_..m_m..mm:_
Pemieliiaissn vmq..o__.._nqu!._ Wmniz Tata
dan Pajak , Blaya saha, Biro
Kendarsan Pemeliharaan Umum Pada
Perorangan dan Pajak Sekretariat
Dinas alau Kendaraan Daerah
Perorangan
Kendarean
Dinas Jabatan Dinas atau
Kendaraan
Dinas
Jabatan
Panyediaan 42 Unt 1. Koordinasi 1.710.644704 Fenata
Jasa dengan Kendaraan
Pemeliharaan, stakeholder Oinas Sub
Biaya terkait Eagian
_ Pameliharaan, 2. Tersedianya Fengelolaan
i Pajak dan Jasa Kendaraan,
_ Perizinan Pemeliharaan Eagian Tata
_ Kendaraan , Blaya Usaha, Eiro
4 Dinas Pemeliharaan Umum Pada
| Operasional , Pajak dan Sekretariat
_ atau Lapangan Perizinan Daerah




Dinas

Operasional
slau
| Lapangan
| Pemeliharan 10 Unit . Hoordinasi §2.046 200 Kustodian
| Mebe| gengan Barang Milk
stakeholder Negara Sub
tarkait Bagian
. Terlaksanann Pengadaan,
ya Pemeliharaan
Pemeliharaan Dan
Mebel Pengamanan
Aset, Bagian
Administrasi
Keuangan Dan
Aset Sekretariat
Daerah, Biro
Umum Pada
Sekretariat
Daerah
Pemeliharan 12 Unit . Koordinasi 1.797.803.000 Analis
Perzlatan dan cengan Pengembangan
Mesin Lainrya stakeholder Sarana Dan
[ teriait Prasarana Sub
. Terlaksanann Bagian Urusan
ya Dalam, Bagisn
Pemeliharan Rumah Tangga,
Peralatan dan Bire Umum
Mesin Pada Sekratariat
Lainnya Daerah
Pemeliharan/R 4 Unit . Koordinasi 1.446.518.700 Analis
ehabilitasi cengan Pengembangan
Gedung stakeholder Sarana Dan
Kaniordan tarkait Presarana Sub
Bangunan 2. Terlaksanann Bagian Urusan
Lainnya ya Dalam, Bagian
Pemeliharan/ Rumah Tangga,
Rehabilitasi Bire Umum
Gedung Pada Sekretariat
Kanior dan Dasrah
Bangunan
Lainnya
Pemelinaraan 10 Unit . Koordinasi 4B81.066.062 00 | Kustodian
/ Rehabllitasi dengan Barang Milik
Sarana dan stakeholder Negara Sub
Prasarana tarkait Bagian
Gedung . Terlaksanann Pengadaan,
Kanior atau ya Pemeliharaan
Bangunan Pemeliharaan Dan
Lainnya / Rehabilitasi Pengamanan
Sarana dan Aset, Bagian
Prasarana Administrasi




Gedung Keuangan Dan
Kantor atau Aset Sekretariat
Bangunan Dazerah, Bire
Lainnya Umum Pada
butuhan Sekretariat
rumah tangga Daerah
Kepala
Daerah
Pemeliharaan 14 Unit 1. Kogordinasi 1.030.957.538 Kustedian N
J Rehabilitas| dengan Barang Milik
Sarana dan stakehclder Negara Sut
Prasarana terkait Bagian
Pendukung 2. Terlaksanann Pengadaan.
Gedung ya Pemeliharaan
Kantor atau Pemeliharaan Dan
Bangunan / Rehabilitasi Pengamanan
Leinnya Sarana dan Aset, Bagian
Prasarana Administrasi
Pendukung Keuangan Can
Gedung Aset Sekretariat
Kantor atau Daerah, Biro
Bangunan Umum Pada
Lainnya | Sekrefariat

T2

187.715.862

Daerah

Analis Kebijakan

Kelengkapan

Penyediaan 1. Koordinasi

Gaji dan Orang/Bulan dengan Ahli Muda,

Tunjangan stakeholder Bagian

Kepala Daerah terkail , Administrasi

dan wYakil 2. Tersedianya Keuangan Dan

Kepala Daerah Gaji dan , Asel Sekretariat
Tunjangan Daerah Biro
Kepala Umum
Daerah dan Sekratariat
Wakil Kepala Daerah
Daerah

Penyediaan 2 Paket 1. Koordinasi 97.750.000

Pakaian Dinas dengan

dan Atribut slakeholder

Kelengkapan terkail m

Kepala Daerah 2. Tersedianya

dan wvakil Pakaian

Kepala Daersh Dinas dan
Atribul




Kepala

Daerah dan

Wakil Kepala

Daerah
Pelaksanaan B orang 1. Koordinasi 21.700.000 Analis Kebijakan Y
Medical Check dengan Ahli Muda,
Up Kepala siakeholder Bagian Rumah
Daerah dan terkait Tangga Bira
Wakil Kepala 2. Terlaksanann Umum
Daerah ya Medical Sekretariat

Check Up Daerah

Kepala

Caerah dan

\Wakil Kepala

| Caerah

Penyediaan Z 1. Koordinasi 31740232485 | Analis Kebijakan ¥
Dana Orang/Buan dangan Ahli Muda,
Penunjang siakeholder Bagian
Operasional terkait Administrasi
Kepala Daerah 2. Tersedianya Keuangan Can
dan Wakil Cana Aset Sekretariat
Kepala Daerah Penunjang Daerah Biro

Cperasional Umum

Kepala Sekretariat

Caerah dan Daerah

Vakil Kepala

Caerah

| 20 _un_.sn

"~ Koordinasi

1.457.753.300

Analis Kebijakan

Penyediaan 1
kebutuhan de=ngan Ahli Muda,
Rumah siakeholder Bagian Rumah |
Tangga terkail Tangga Biro ,
Kepala Daerah 2. Tersedianya Umum 7
kabutuhan Sekretariat
rumah fangga Daerah 7
Kepala 7
Caerah |
Penyediaan 20 Paket |1. Koordinasi 622.853.100 Analis Kebijakan N
kebutuhan dengan Ahli Muda,
Rumah Stakeholder Bagian Ruman
Tangga Wakil tarkail Tangga Biro
Kepala Daerah 2. Tersedianya Umum
kebutuhan Sekretariat
rumah Daerah
tangga Wakil
Kepala
Daerah
Penyediaan 100 Paket | 1. Koordinasi 6.210.966.500 | Analis v
Kebutuhan dengan Pengembangan ,




Rumah Stakeholder Sarana Dan
Tangga terkait Prasarana Sub
Sekretarial 2. Tersedianya Bagian Urusan
Daerzh keoutuhan Dalam, Bagian
Rumah Rumeh Tangga,
Tengga Biro Umum
Sekretariat Pada Sekratariat

Penyusunan

1 Dokumen

Daerah

1. Koordinasi

"19.182.400

Kepala Sub

Dokumen dengan Bagian Tata
Perencanazn Instansi Usaha Biro,
Perangkat terkait Persuratan Dan
Daerah 2. Tersusunnya Arsip, Bagian

Dokumen Tata Usaha,

Perencenaan Bira Umum,

Perangkat Pada Sekretariat

Daerah Daerah
Koordinasi dan | 12 Laporan |1. Koordinasi 33764 000 Kepala Sub
Penyusunan dengan Bagian Tata
Laporan Instansi Usaha Biro,
Capaian terkait Persuratan Dan
Kinerja dan 2. Terlaksanann Arsip, Bagian
Ikhtisar ya Koordinasi Tata Usaha,
Reazlisasi dan Birc Umum,
Kinerja SKFD Penyusunan Pada Sekretariat

Laporan Daerah

Capaian

Kinerja dan

|khtisar

Realisasi

Kinerja SKPD
Evalusasi 1 Laporan 1. Koordinasi 22.085.000 Kepaa Sub
Kinerja dengan Bagien Tata
Perangkat Instansi Usaha Biro,
Daerah terkait Persuratan Dan

2. Tersusunnya Arsip, Bagian

Dokumen Tata Usaha,

Perencenaan Biro Umum,

Perangkat Pada Sekretariat

Daerah

Daerah




Fenyusunan

4 Dokumen

. Koordinasi

Pelaksanazn 24 Dokumen | 1. Koordinasi Analis Kebijakan
Penatausahaa dengan Ahli Muda,
ndan instansi Bagian
Pengujian/Veri terkait Administrasi
fixasi 2. Terlaksarny Keuangan Dan
Keuangan a Aset Sekretariat
SKPD penatausaha Caerah Biro

an dan Umum

pengujian / Sekretariat

Verifikasi Daerah

keuangan

SKPD
Pengelolaan 4 Dokumen | 1. Koordingsi 20.807.400 Analis Kebijakan
dan Penyiapan dengan Ahli Muda,
Bahan instansi Bagian
Tanggapan terkait Administrasi

_ Femeriksaan 2. Tersediann Keuangan Dan

ya Aset Sekretariat

Pengelolaa Daerah Birc

n dan Umum

Penyiapan Sekretariat

Bahan Daerah

Tanggapan

Pemeriksaa

n

Analis Kebijakan

Ferencanaan dengan Ahli Muda,
Kebutuhan instansi Bagian
Ezrang Milik terkait Administrasi
Deeran SKPD 2. Terlaksanan Keuangan Dan
ya Aset Sekretariat
Penyusunan Daerah Biro
Perencanaa Umum
n Kebutuhan Sekretarial
Barang Milik Daerah
Daerah _
SKPD
Koordinasi dan 1 Leporan 1. Koordinasi 25.854.600 Analis Kebijakan
Fenilaian dengan Ahli Muda,
Earang Milk Instansi Bagian
Daerah SKPD terkait Administrasi
2. Terlaksanny Keuangan Dan
a Koordinasi | Aset Sekrelariat




Monitoring,
Evaluasi, dan
Penilaian
Kinerja
Fegawai

Fasilitasi

1 Do<umen

1 Leporan

1. Koordinasi

dan Daerah Biro
penilaian Umum
barang Milik Sekretarial
Caerah Daerah

__SKPD

dengan
Instansi
terkait

2. Terleksannya
Monitoring,
Evaluasi, dan
Penilaian
Kinerja
ﬂ

1. Koordinasi

18.920.000

51.586.300

Kepala Sub
Bagian Tata
Usaha Biro,
Persuratan Dan
Arsip, Bagian
Tata Usana,

Biro Umum,
Pada Sekretariat
Daerah

Analis

Kunjungan dengan Pengembangan
Tamu Stakholder Sarana Can
terkait Prasarana Sub |
2. Terlaksana Bagian Urusan
nya Dalam, Bsgian
Fasilitasi Rumah Tangga,
Kunjungan Biro Umum 7 f
Tamau Pada Sekretariat ,
Daerah _
Fenyelenggar 3 Leporan 1. Koordinasi 1.334.675.700 Kepala Sub v N
aan Rapal dengan Bagian Tata 7
Koordinasi dan Stakholder Usaha Biro, f
Konsullasi terkait Persuratan Dan |
SKPD 2. Terlaksana Arsip, Bagian ,
nnya Tata Usana, 7
Penyelengg Biro Umum, W
araan Pada Sekretariat
Rapat Daerah
Koordinasi
dan
Konsultasi
SKPD
Dukungan 1Dckumen | 1. Koordinasi 50.000.000 Kepala Sub v v
FPelaksanaan dengan Bagian Tata |
Sistem Stakholder Usaha Biro,
Femerintahan terkait Persuratan Dan




Berbasis
Elektronik
pada SKPD

Penyediaan
Peraatan
Rumah

Tangga

1 Paket

2

Tersediann
ya

Dukungan
Pelaksanaa
n Sistem
Pemeriniah
an Berbasis |
Elekircnik
ada SKPD

Koordinasi
dengan
Stakholder
terkait
Tersadiann
va
Peralatan
Rumah

Tangga

Arsip, Bagian
Tala Uszha,

Biro Umum,
Fada Sexrefariat
Daerah

185.235.70000 | Analis
Pengembangan
Sarana Dan
Prasarana Sub
Bagian Urusan
Dalam, Bagian
Rumah Tangga,
Biro Umum
Pada Sekretarial
Daerah
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